Рассмотрено   на     педагогическом совете     от                 августа  2014 г.
Протокол  №1   от       августа 2014 г.
Утверждаю:
директор    школы                   /Н.П. Константинова/                                             
ПЛАН  РАБОТЫ
МКОУ   Светлолобовская    СОШ
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Тема  школы:
Личностное развитие школьников по индивидуальным образовательным маршрутам.
 Цель:
 Создание  благоприятной образовательной среды, способствующей раскрытию индивидуальных особенностей обучающихся,   обеспечивающей возможности их самоопределения и самореализации и укрепления здоровья школьников
.
Задачи школы на 2014  -2015  учебный год

1. Повышение качества образовательного процесса через:

-   осуществление  компетентностного подхода в обучении и воспитании;

-   применение  ИКТ и технологий  развития  мышления;

-   работу с учащимися по подготовке к сдаче выпускных экзаменов в формате ОГЭ,  ЕГЭ;

-   развитие системы дополнительного образования;

-  сотрудничество с учреждениями  села и родительской общественностью;

-  продолжение работы по духовно – нравственному воспитанию обучающихся;

-  обеспечение условий, соответствующих нормам охраны труда, правилам техники безопасности, нормам производственной   санитарии и возрастным особенностям учащихся.

2. Создание условий для успешного перехода на ФГОС второго поколения;

1.  Работа коллектива школы по выполнению всеобуча:

Обучаются в  школе:  99  обучающихся.
Перспективы уве​личения контингента учащихся: 

	Классы
	2014- 2015
	2015 - 2016
	2016 - 2017

	1 - 4
	44
	47
	51

	5  - 9
	51
	53
	56

	10 - 11
	4
	18
	15

	Итого
	99
	108
	122


План работы по всеобучу 

	№ 
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	Сбор сведений о трудоустройстве выпускников школы
	До 5 сентября
	Классные руководители

	2
	Анализ сохранности учебного фонда школы и степени обеспеченности учащихся учебниками
	Сентябрь
	Библиотекарь

	 3
	Комплектование кружков, секций
	До 5сентября
	Зам. директора по УВР

	 4
	Контроль посещаемости кружков, секций, соответствие занятий утверждённому расписанию и программам
	В течение года по плану ВШК
	Зам. директора по УВР

	 5
	Организация горячего питания детей в школе
	Сентябрь
	Отв. за питание

	 7
	Составление списков учащихся на бесплатное питание
	Сентябрь
	Отв. за питание

	 8
	Анализ состояния здоровья детей, заполнение листов здоровья в журналах
	Сентябрь
	  классные  руководители

	 9
	Составление списков «трудных» учащихся
	Сентябрь
	Социальный педагог

	10
	Организация работы с «трудными» учащимися и их родителями 
	В течение года
	Социальный педагог

	 11
	Создание в школе надлежащих санитарно-гигиенических условий. Распределение зон самообслуживания (уборки), организация дежурства
	Сентябрь
	 завхоз

	 12
	Выверка списков первоклассников
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР

	 13
	Смотр санитарного состояния школьных помещений, соблюдение техники безопасности
	В течение года по плану ВШК
	Директор

	19
	Диспансеризация учащихся
	По  плану ЦРБ 
	 ФАП

	21
	Организация работы с учащимися, мотивированными на обучение (курсы по выбору, олимпиады, интеллектуальные марафоны, конкурсы, соревнования, предметные недели и т.д.
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	22
	Организация работы по пропаганде здорового образа жизни (лекции, беседы)
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	23
	Учёт посещаемости школы учащимися
	В течение года по плану ВШК
	Зам. директора по УВР 

	24
	Контроль выполнения учебных программ
	Конец четверти по плану ВШК
	Зам. директора по УВР

	25
	Работа с будущими первоклассниками и их родителями (собеседование, организация занятий по подготовке к школе)
	В течение года
	Классный  руково-дитель  1 класса

	26
	Организация работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	27
	Своевременное оповещение родителей учащихся об итогах контроля успеваемости за четверть
	Конец каждой четверти
	Классные руководители

	28
	Собеседование с учащимися 9,11-х классов по вопросу их дальнейшего обучения
	апрель
	Классные руководители

	30
	Уточнение потребности школы в учебниках на следующий учебный год
	По плану ВШК
	Зам. директора по УВР,  библиотекарь

	31
	Контроль состояния здоровья детей на основании результатов диспансеризации и анализа заболеваний учащихся в течение учебного года
	Апрель
	 Классные руководители

	33
	Организация работы по сдаче учебников в библиотеку. 

Анализ сохранности учебного фонда школы на конец учебного года
	Май-июнь
	Библиотекарь

	34
	Профориентация (связь с учебными заведениями, оформление стендовой информации для учащихся и их родителей)
	В течение года
	Психолог

	35
	Связь с местными организациями и комиссиями содействия семье и школе
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	36
	Анализ работы по всеобучу. Рекомендации по организации работы по всеобучу на следующий учебный год
	Май-июнь
	Директор школы


          

Месячник по исполнению Закона Российской Федерации «Об образовании» с 1 сентября по 1 октября 2014   года  
	№
	Мероприятие
	Ответственный

	1
	Отчет ОШ – 1
	 Директор 

	3.
	Выявление  обеспеченности учебниками учащихся
	Кл. руководители, библиотекарь

	4.
	Определение выпускников 9, 11 классов – сбор сведений
	 Директор

	5.
	Проверка личных дел учащихся. Оформление личных дел 1 класса
	Зам. дир. по УВР ,Кл. руководитель

	6.
	Комплектование   кружков,  секций
	Зам. дир. по УВР

	7.
	Выявление детей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	Кл. руководители, зам. директора по УВР

	8
	Представление оперативной информации ОУ в КДН о детях школьного возраста, длительно не посещающих учебные занятия по специальной форме
	Зам. дир. по ВР, кл. руководители

	9.
	Составление списков трудных, малообеспеченных, опекаемых детей
	Социальный педагог

	10.
	Составление списков детей по охвату горячим питанием
	Кл. руководители, ответственный за питание

	 11
	Выверка явки  учащихся  , подлежащих обучению в 1 классе
	Учитель   1 класса  

	 12
	Отчет по детям - инвалидам
	 Директор


Месячник по исполнению Закона Российской Федерации «Об образовании» с 1 марта  по 1 апреля  2015  года

	№
	Мероприятие
	Ответственный

	1.
	Учет детей в  селе
	Учитель  первого класса

	2.
	Составление списков детей 5,6,7 летнего возраста  
	Директор

	3.
	Анализ   потребности в  учебниках учащихся на будущий учебный год
	Кл. руководители, библиотекарь

	4.
	Предварительное определение выпускников 9, 11 классов – сбор сведений
	Кл. руководители, зам. дир. по УВР

	5..
	Собрание для родителей учащихся 9 – х классов, желающих продолжить обучение в 10 классе школы
	зам. дир. по УВР, учителя - предметники

	6..
	Собрание для родителей будущих первоклассников
	Директор, зам. дир. по УВР, учителя начальных классов


План работы по предупреждению неуспеваемости и второгодничества 

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные 

	1.
	Выявление слабоуспевающих обучающихся в классах и изучение возможных причин неуспеваемости
	Сентябрь
	Директор, учителя- предметники

	2.
	Организация и проведение консультаций для слабоуспевающих обучающихся
	1раз в 2 недели
	Учителя - предметники

	3.
	Дифференцирование домашних задании с учетом возможностей и способностей ребёнка
	Постоянно
	Учителя - предметники

	4.
	Дополнительные учебные занятия в каникулярное время со слабоуспевающими учащимися
	Весенние, осенние каникулы
	Учителя - предметники

	5.
	Проведение малых педсоветов по организации индивидуальной работы со слабоуспевающими
	По мере необходимости
	зам. дир. по УВР

	6.
	Анализ успеваемости и работы со слабоуспевающими учащимися на заседаниях ШМО  
	Заседания МО
	Руководители МО

	7.
	Своевременное извещение родителей об успеваемости уч-ся
	Постоянно
	Классные руководители

	10.
	Посещение уроков с целью анализа работы учителя по предупреждению неуспеваемости в ходе тематических комплексных проверок
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УВР


2. Деятельность педагогического коллектива по повышению качества учебно -воспитательного процесса:

 План работы методического совета на 2014  – 2015   учебный год:

(прилагается)

  План работы над единой методической темой  на 2014 – 2015 учебный  год 
(прилагается)
План предметных недель
	№
	Тематика
	Срок

	1
	Русский язык и литература
	октябрь

	2
	История 
	

	3
	Математика
	ноябрь

	4
	География 
	декабрь

	5
	Информатика 
	январь

	6
	Биология 
	февраль

	7
	Французский язык
	март

	8
	Искусства 
	апрель

	9
	Спорта 
	апрель


План воспитательной работы

Прилагается.

План работы библиотеки. 
Прилагается.

План работы социального педагога. 
Прилагается.

План работы психолога. 
Прилагается.

План работы наркопоста. 
Прилагается
Деятель​ность школы по развитию ученического самоуправления

(прилагается)

3.   Совместная работа школы, семьи, общественности, по воспитанию обучающихся 

Работа с коллективом родительского  комитета школы

	Месяц
	Тема

	сентябрь
	Составление    школьной базы  данных:    семей    многодетных, малообеспеченных,      матерей - одиночек,      отцов – одиночек, списков на бесплатное питание

	декабрь
	Состояние профилактической работы в учреждении

	апрель
	Согласование плана подготовки школы к новому учебному году


План работы Совета профилактики правонарушений    (прилагается)
Тематика  родительских собраний 
	Месяц
	Тема

	декабрь
	1.Содружество  семьи  и  школы  -  взаимодействие  ради будущего.

2.Анкетирование  «Десять  ошибок  в  воспитании,  совершали  ли  Вы  их?»

	май
	1.Авторитет  родителей  и  его  влияние  на  развитие  личности ребенка.

2.Советы  психолога  «Как  избежать  ошибок  в  воспитании  детей?»


4.  Работа с педагогическими кадрами 

 Проведение аттестации педагогических кадров 

	Август
	Уточнение расстановки кадров

 

	Сентябрь
	Утверждение штатного расписания

Тарификация кадров

Ознакомление с тарификационной нагрузкой штатного расписания

	Октябрь
	Собеседование с вновь принятыми сотрудниками по предварительным итогам начала учебной деятельности

	Ноябрь
	Собеседования с вновь принятыми учителями по  предварительным итогам начала деятельности

	Декабрь
	Итоги подбора и расстановки кадров в текущем учебном году

	Январь
	Составление и согласование учебного плана

Предварительное утверждение учебного плана

	Февраль
	Система  действий администрации по организации предварительной расстановки кадров

Расстановка педагогических кадров на будущий учебный год

	Март
	Составление графика отпусков

Выполнение требований производственной дисциплины

	Апрель
	Предварительная нагрузка

	Май 
	Утверждение расстановки  на следующий учебный год

	Июнь
	Утверждение учебного плана на 2015   – 2016 учебный год


План работы с кадрами:

Совещания при директоре
6.  Система внутришкольного контроля:

	N
	Контрольно-

диагностическая деятельность
	Объект  контроля
	Вид контроля
	Методы контроля
	Сроки
	Выход  на результат
	Ответственный

	сентябрь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Расстановка кадров. Организация факультативных курсов, кружков.  
	Учебно-воспитательный процесс
	Вводный
	Поверка документации
	01.09-05.09
	Справка
	Директор

Зам. директора по УВР

	2
	Комплектование классов
	Оценка организации классов – комплектов
	Вводный
	Беседы с учащимися, родителями
	01.09. – 10.09.
	Отчет на совещании при директоре
	Зам. директора по УВР

	 
	 
	   
	 
	 
	 
	 
	 

	 3
	Проверка  наличия учебников по классам
	Обеспеченность учащихся учебной литературой
	Предварительный
	Изучение картотеки выдачи учебников
	01.09. – 10.09.
	Отчет библиотекаря  на совещании при директоре


	Зам. директора по УВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Наличие нормативно – правовой базы школы: Устава, локальных актов, приказов и т.д.)
	Документация по циклограмме на начало учебного года
	Вводный
	Изучение документации
	01.09. – 10.09.
	Административное совещание
	Директор, 

зам. дир. по УВР

	2
	Проверка рабочих программ, 

классных журналов
	Рабочие программы,

классные журналы
	Фронталь-ный
	Проверка классных журналов с 1-11 класс
	01.09.-

15.09
	Совещание с учителями
	Зам. директора по УВР

	3
	Проверка личных дел обучающихся 1- 11 классов
	Личные дела с 1 по 11 классы
	Фронталь-ный
	Анализ документа
	До 20.09
	Совещание при завуче
	Зам. директора по УВР

	4
	Проверка  дневников учащихся 
	Правильность заполнения дневников, оформление списка учителей, расписания занятий, звонков
	Предварительный
	Дневники учащихся
	До 30.09.
	Совещание при завуче
	Зам. дир. по ВР

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Стартовый контроль знаний учащихся 1-11 классов
	Учебно- воспитательный процесс
	Фронталь-ный
	Срезы знаний
	До 30.09.
	Совещание при завуче
	Зам. директора по УВР

	2
	Адаптация учащихся 5 класса
	Учебно- воспитательный процесс
	Фронталь-ный
	Наблюдение, посещение уроков, срезы знаний, анкетирова-ние, беседы
	С 15.09.
	Справка
	Зам. директора по УВР,

зам. директора по ВР,

психолог,

кл. руководители

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Обследование жилищно – бытовых условий учащихся 1 – 11 классов на предмет составления списков на бесплатное питание
	Семьи учащихся
	Персональный
	Наблюдение, посещение семей, беседы
	Сентябрь,

январь
	Акты обследования
	Ответственный за организацию питания, классные руководители

	2
	Наличие сведений о физическом состоянии учащихся 
	Медицинские карты учащихся
	Фронтальный
	Листок здоровья в журнале
	01.09. – 15.09.
	Совещание при завуче
	Зам. дир. по УВР

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Адаптация учащихся 5 класса
	Учебно-воспитательный процесс
	Классно- обобщаю-щий
	Наблюдение, беседы, посещение уроков, анкетирование, контрольные работы
	15.09-30.09
	Совещание при завуче
	Зам. директора по УВР,

зам. директора по ВР,

психолог, кл. руководители

	2
	Работа с молодыми специалистами, вновь прибывшими учителями
	Учебно-воспитательный процесс
	Персональный
	Наблюдение, беседы, посещение уроков, анкетирование, контрольные работы
	С 15.09.
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	Блок 6. Состояние научно – методической работы

	1
	Организация работы с одаренными детьми
	Учебно-воспитательный процесс
	Персональный
	Анкетирование, посещение уроков
	05.09 -25.09
	Методический совет
	Зам. директора по УВР

	2
	Состояние диагностики 5 класса по адаптации к школе
	Учебно-воспитательный процесс
	Комплекс-ный 
	Анкетирование, беседы 
	15.09. – 15.10.
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР, зам. директора по ВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль качества планирования воспитательной работы
	Содержание планов ВР.

Проверка соответствия содержания планов кл. рук. возрастным особенностям учащихся, актуальность решаемых задач и соответствие задачам гимназии, умение кл. рук. анализировать работу с классом
	Тематичес-кий
	Анализ

планов.

Собеседование с кл.рук.


	01.09. – 15.09. 
	Аналитическая справка.

Выступление на планерке
	Зам. дир. по ВР

	2
	Контроль за 

адаптационным периодом

перехода учеников начальной школы в 5 класс
	Проверка создания условий психологического комфорта и поддержки каждого ученика.

Проверка дневников учащихся.

Анализ воспитательной работы

в 5 классах
	Фронталь-ный
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий. Собеседование с учащимися
	15.09. – 30.09. 
	Аналитическая справка.

Выступление на совещании при директоре
	Зам. дир. по ВР, 

зам. дир. по УВР

	3
	Контроль за работой педагогов дополнительного образования 


	Программы и тематическое планирование.

Проверка соответствия тематического

планирования программе.

Комплектование, наполняемость групп.
	Тематический
	Анализ документации.

Посещение

занятий.

Собеседование с педагогами и

учащимися
	15.09. – 30.09.
	Выступление на м/о.

Справка,

составление расписания кружковых занятий
	Зам. дир. по ВР

	4
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.


	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Зам. дир. по ВР, 

зам. дир. по УВР

	5
	Контроль уровня воспитанности учащихся
	Диагностика уровня воспитанности у учащихся 2-10 классов
	Персональный
	Анкетирова

ние учащихся
	3 – 4 неделя
	Аналитическая справка
	Зам. дир. по ВР

	6
	Контроль за посещением внеурочных занятий учащимися
	Проверка внеурочной занятости учащихся 1-11 классов
	Персональный
	Сбор информации в 1-11 классах о посещении учащимися УДО
	05.09. – 10.09.
	Сведения о внеурочной занятости учащихся
	Зам. дир. по ВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Работа с учителями – предметниками по организации охраны труда в кабинетах
	Наличие  инструкция по ТБ, наличие паспорта кабинета
	Тематический
	Проверка документации по кабинету
	01.09. – 05.09.
	Совещание при завуче
	Комиссия по ТБ и ПБ

	2
	 Инструктажи по ТБ для педагогов
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	01.09. – 05.09.
	Совещание при директоре
	Зам. дир. по УВР, по ВР

	3
	Проведение объектовых тренировок вывода учащихся из здания школы при ЧС
	Учебно – воспитательный процесс
	Вводный
	Проверка документации
	До 10.09.
	План работы по объектовым тренировкам
	Зам. дир. по ВР

	4
	Заключение дополнительных трудовых соглашений с педагогами
	Документация
	Персональный
	Проверка документации
	До 10.09.
	Составление дополнительных соглашений у трудовому договору
	Директор

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Обеспечение учебниками учащихся
	1-11 классы
	Фронтальный
	Выверка списков учащихся
	До 10.09
	Совещание при завуче
	Библиотекарь

	2
	Перерегистрация читателя
	1 – 11 классы
	Персональный
	Проверка формуляров, списков читателей
	До 30.09.
	Совещание при завуче
	Библиотекарь

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Изучение нормативной документации по ЕГЭ
	Пакет документов по ЕГЭ
	Вводный
	Сбор информации
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Зам. дир. по УВР

	октябрь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Проверка организации занятий с обучающимися на дому
	Учащиеся, занимающиеся на дому
	Вводный
	Проверка дневников, тетрадей, беседа с учителями и родителями 
	 В течении месяца
	Справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Контроль за посещением кружков, факультатива
	Журналы кружков и факультатива
	Персональный
	Проверка журналов, посещение занятий, беседа с учащимися
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Зам. директора по УВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Контроль за ведением классного журнала 5 класса, тетрадей, дневников
	Правильность заполнения документации
	Фронтальный
	Проверка классного журнала 5 класса тетрадей, дневников
	15.10 – 25.10
	Совещание при завуче
	Зам. директора по УВР

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Проверка уровня подготовленности учащихся 5 класса
	Проведение школьных предметных олимпиад
	Фронтальный
	Классный обобщающий контроль
	15.10-25.10
	Совещание при завуче
	Зам. директора по УВР

	2
	Деятельность спортивных и творческих объединений
	Рабочие программы руководителей спортивных и творческих объединений
	Персональный
	Персональный
	До 25.10
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Контроль за работой кружков.
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий, проверка документации
	01.10-10.10
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Состояние преподавания физкультуры и ОБЖ
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий
	10.10 -25.10
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	3
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Ответственный за питание

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль состояния преподавания в 5 классе
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	10.10 -25.10
	Педагогический консилиум
	Зам. директора по УВР

	Блок 6. Состояние методической работы

	1
	Подготовка к педагогическому совету
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Собеседование с педагогами, сбор информации
	3 - 4 неделя
	Формирование рабочей группы для проведения педагогического совета
	Зам. директора по УВР

	2
	ЕГЭ в 9,11 классах
	Документация
	Предварительный
	Сбор информации
	В течение месяца
	формирование базы данных по ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Оперативный
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.


	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Зам. дир. по ВР, 

зам. дир. по УВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Проведение инструктажей по ТБ и ПДД с учащимися
	Журналы инструктажа по ТБ и ПДД с учащимися
	Фронтальный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Зам. директора по безопасности

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Книжные выставки, викторины для учащихся
	Работа библиотеки
	Тематический
	Наблюдение
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Зам. директора по УВР

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	ЕГЭ в 9,11 классах
	Документация
	Предварительный
	Сбор информации
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Зам. директора по УВР

	ноябрь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Контроль за посещением кружков, факультатива
	Журналы кружков и факультатива
	Персональный
	Проверка журналов, посещение занятий, беседа с учащимися
	В течение месяца
	справка
	Зам. директора по УВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Проверка классных журналов с 1 по 11 кл: правильность аттестации, выполнение образовательных программ
	Правильность заполнения, 

соответствие тематическому планированию
	Фронтальный
	Проверка журналов
	01.11-

10.11.
	справка
	Директор,

зам. директора по УВР

	2
	Анализ состояния отчетности за I четверть
	Выполнение графика контрольных, лабораторных и практических работ за I четверть. 

Выверка программ учителей – предметников
	Тематический
	Анализ состояния отчетности за I четверть
	01.11-

10.11.
	Педагогический совет
	Зам. директора по УВР

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Работа с учащимися
	Проверка документации
	Тематический
	школьные олимпиады
	По графику
	Заседания МО
	Зам. директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Ответственный за питание

	2
	 Работа по  охране прав детства .
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Зам. директора по УВР

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Состояние преподавания учебных предметов в 9 классе
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	24.11-29.11
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Проверка дозирования д/з учащихся
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Объем Д/з во 2 – 11 классах
	В течение месяца
	Справка
	Зам. директора по УВР

	Блок 6. Состояние  методической работы

	1
	Работа с одаренными учащимися, организация школьных предметных олимпиад, участие в районных олимпиадах
	Документация по проведению школьных олимпиад
	Оперативный
	Наблюдение, проверка документации
	В течение месяца
	Итоговый отчет
	Зам. дир. по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Оперативный
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.


	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Зам. дир. по ВР, 

зам. дир. по УВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	Работа по проведению объектовых тренировок
	Действия сотрудников при проведении объектовой тренировки
	Тематический
	Наблюдение
	По графику
	Справка
	Зам. дир. по ВР

	2
	 Проведение инструктажей по ТБ и ПДД с учащимися
	Журналы инструктажа по ТБ и ПДД с учащимися
	Фронтальный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Зам. директора по ВР

	3
	Создание благоприятных условий в школе  для обучающихся
	Учебно –воспитательный процесс
	Оперативный
	Наблюдение
	В течение месяца
	Справка по итогам проверки
	Директор

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Библиотечные уроки по плану
	Качество проведения уроков
	Персональный
	собеседование
	По графику
	Отчёт библиотекаря
	Зам. директора по УВР

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Выбор предметов для сдачи устных экзаменов.

Утонение и согласование перечня общеобразовательных предметов, выносимых для сдачи ЕГЭ.

 
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Анкетирование учащихся 9,11 классов
	В течение месяца
	Пакет документов по ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

	Декабрь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Контроль за посещением кружков, факультатива
	Журналы кружков и факультатива
	Персональный
	Проверка журналов
	В течение месяца
	справка
	Зам. директора по УВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Проверка классных журналов: посеще-ние  занятий учащимися
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Анализ документов
	Начало месяца
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Проверка классных журналов с 1 по 11 кл: правильность аттестации, выпол-нение образо-вательных прог-рамм за 2 четверть
	Правильность заполнения, 

соответствие тематическому планированию
	Фронтальный
	Проверка журналов
	С 25.12.
	Совещание при завуче
	Директор,

зам. директора по УВР

	3
	Анализ состояния отчетности за 2 четверть
	Выполнение графика контрольных, лабораторных и практических работ за I четверть. 

Выверка программ учителей – предметников
	Тематический
	Анализ состояния отчетности за 2 четверть
	С 25.12.
	Педагогический совет
	Зам. директора по УВР

	4
	Проверка  дневников учащихся 
	Правильность заполнения дневников, оформление списка учителей, расписания занятий, звонков
	Фронтальный
	Дневники учащихся
	До 25.12.
	Совещание при завуче
	Зам. дир. по ВР

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Контроль за состояние ЗУН по русскому языку и математике с 2 по 11 классы
	Учебно –воспитательный процесс
	Фронтальный
	Контрольные работы
	15.12-25.12
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Состояние преподавания физкультуры и ОБЖ 
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий
	10.12-25.12
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Ответственный за питание

	3
	 Работа  по охране прав детства
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Зам. директора по УВР

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль за состояние препо-давания  в началь-ных классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Учебно-воспита-тельная
	Посещение уроков
	8.12-13.12
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	Блок 6. Состояние  методической работы

	1
	Мониторинг качества профессиональной деятельности учителей в первом полугодии
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Анализ работы  МО
	10.12-25.12
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль за 

состоянием воспитательной работы 
	Проверка создания условий психологического комфорта и поддержки каждого ученика.

Проверка дневников учащихся.

Анализ воспитательной работы


	Тематический
	 Собеседование с класс-сными ру-ководителями,учащимися
	20.12. – 26.12.
	Отчёт педагога-организатора
	Педагог-организатор, 

Зам. дир. по УВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	Работа по проведению объектовых тренировок
	Действия сотрудников при проведении объектовой тренировки
	Тематический
	Наблюдение
	По графику
	Справка
	директор

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Учет новых учебных изданий, поступивших в библиотеку
	Библиотечный фонд
	Персональный
	Собеседова-ние с библио-текарем
	В течение месяца
	Отчёт библиотек
	Библиотекарь

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Формирование пакета нормативных документов по подготовке учащихся к  ЕГЭ.

Информирование учащихся и родителей о порядке подготовки к ЕГЭ


	Проведение семинара с учителями-предметниками по правилам подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ
	Тематический
	Собеседова-ние с педагогами, учащимися
	В течение месяца
	Пакет документов по ЕГЭ,

репетиционные ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

	январь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Организация курсовой подготовки учителей на второе полугодие
	План курсовой подготовки
	Персональный
	Собеседова-ние с педагогами
	12.01. – 20.01.
	Заявки на курсы
	Зам. директора по УВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Предварительная расстановка педагогических кадров на будущий учебный год.

Примерная нагрузка учителей  на будущий учебный год
	Учебный план на следующий учебный год 


	Вводный
	Собеселова-ние с учителями
	11.01-

20.01.
	Совещание при директоре
	Директор

	2
	Оборудование учебных кабинетов
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Прием заявок на мебель и оборудование
	3 – 4 неделя
	Совещание при директоре
	Директор

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Административные контрольные работы 2-11 классов
	Контрольные работы учащихся 2-11 классов
	Фронтальный
	Анализ результатов
	До 25.01.
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Проведение предметных декад
	Планы проведения декад
	Персональный
	Собеседова-ние с руководителями М/О
	
	Распоряжение директора по проведению предметных декад
	Зам. директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Организация лыжного сезона
	Уроки физкультуры
	Тематическая проверка
	Контроль уроков физкультуры
	15.01-25.01
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Состояние преподавания физкультуры и ОБЖ
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий
	10.11. - 15.11.
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	3
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональ-ный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Ответственный за питание

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Состояние преподавания в 1 классе
	Учебно-воспитательный процесс в 1 классах
	Фронтальный
	Посещение уроков, собеседование с учителями
	15.01.-25.01.
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	Блок 6. Состояние методической работы

	1
	Представление опыта работы учителей ,имеющих высокий % качества знаний.
	Учебно -  воспитательный

процесс 
	Персональный
	Посещение мероприятий
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	2
	Проведение заседания ШМО «Планирование работы на 2013 /2014 уч. год»
	Учебно -  воспитательный

процесс
	Оперативный
	Собеседова-ние с руководителями ШМО
	11.01.
	Выступление на ШМО
	Зам. директора по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль  

выполнения планов работы на зимние каникулы
	Организация каникул.

- Проверка соответствия проведенных в

каникулы мероприятий, планам на каникулы.
	Тематический
	Собеседование с учащимися
	13 - 15
	Сбор информации.

Общешкольный

план каникул
	Зам. дир. по ВР

	2
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.


	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Зам. дир. по ВР, 

зам. дир. по УВР

	3
	Контроль за 

состоянием воспитательной работы в 11 классе
	-Проверка создания условий психологического комфорта и поддержки каждого ученика.

-Проверка дневников учащихся.

-Анализ воспитательной работы

в 1 классах
	Тематический
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий. Собеседование с учащимися
	15 - 30
	Аналитическая справка.

Выступление на совещании при директоре
	Зам. дир. по ВР, 

Зам. дир. по УВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	Работа по проведению объектовых тренировок
	Действия сотрудников при проведении объектовой тренировки
	Тематический
	Наблюдение
	По графику
	Справка
	Зам. дир. по ВР

	2
	 Контроль за санитарным состоянием помещений школы
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Наблюдение
	В течение месяца
	Справка
	Директор

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Состояние учебных пособий 
	Учебно – методическая база
	Фронтальный
	Рейд по проверке учебного фонда
	В течение месяца
	Выступление на совещании при директоре
	Зам. директора по УВР

	2
	Формирование фонда учебников на новый учебный год
	Учебно – воспитательный процесс
	
	Прием заявок от учителей на учебники на 2009/2010 уч. год
	В течение месяца
	Выступление на совещании при директоре
	Зам. директора по УВР

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения.

ЕГЭ (с классными руководителями, учителями, выпускниками и их родителями).
	Учебно – воспитательный процесс
	Вводный
	Собарния с 

уч – ся, родителями, учителями
	4 неделя
	Выступление на собраниях
	Зам. директора по УВР


	Февраль

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование

	1
	Контроль за работой  кружков.
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Собеседова-ние с педагогами, учащимися
	4 неделя
	Аналитическая справка, выступление на совещании при директоре
	Зам. директора по УВР

	2
	Организация курсовой подготовки учителей  на 2 полугодие
	План курсовой подготовки
	Персональный
	Собеседова-ние с педагогами
	12.02. – 20.02.
	Заявки на курсы
	Зам. директора по УВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Внутришкольная документация, проверка журналов выпускных классов
	Правильность заполнение журналов
	
	Анализ журналов
	05.02-15.02
	Справка
	Директор, 

зам. директора по УВР

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Состояние  преподавания в 9, 11 классах
	Учебно-воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	В течении месяца
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	2
	Подготовка  обучающихся к ЕГЭ
	Учебно-воспитательный процесс
	Оперативный
	Собеседова-ние с уч – ся, педагогами
	В течении месяца
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Контроль за состоянием преподавания по физкультуре и ОБЖ в 9, 11 классах
	Учебно-воспитательный процесс
	Фронтальный
	Собеседова-ние с уч – ся, педагогами, педагогами, посещение уроков
	Февраль
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	2
	Оздоровительная работа с учащимися
	Профилактическая работа
	Оперативный
	Собеседова-ние с уч – ся, педагогами
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Медработник

	3
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Ответственный за питание

	4
	Деятельность Совета профилактики
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Зам. директора по УВР

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Преподавание русского языка, литературы, алгербы, геометрии, физики, химии, иностанного языка, информатики в 9, 11 классах
	Учебно-воспитательный процесс в 11 классах
	Фронтальный
	посещение уроков, контрольные работы, срезы
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	Блок 6. Состояние  методической работы

	1
	Проведение декад по русскому языку и математике
	Учебно-воспитательный процесс
	Персональный
	Посещение мероприятий
	В течение месяца
	Отчеты руководителей ШМО
	Зам. директора по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль за 

состоянием воспитательной работы в 7,8 классах
	Проверка создания условий психологического комфорта и поддержки каждого ученика.

Проверка дневников учащихся.

Анализ воспитательной работы в 7,8 классах
	Тематический
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий. Собеседова-ние с учащимися
	10.02. – 20.02.
	Аналитическая справка.

Выступление на совещании при директоре
	Зам. дир. по ВР 



	2
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Зам. дир. по ВР



	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Состояние охраны труда и техники безопасности в школе в т. ч. предметных кабинетах, лабораториях
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка кабинетов
	4 неделя
	Выступление на совещании при директоре
	Директор

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Анализ сохранности учебного фонда
	Учебный фонд
	Оперативный
	Собеседова-ние с библио-текарем
	3 неделя
	Выступление на совещании при директоре
	Зам. директора по УВР


	март

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Анализ учебной деятельности
	Результаты успеваемости в 2-11 классах
	фронтальный
	Проверка журналов, отчеты кл.руководителей, учителей
	23.03.-30.03.
	Педсовет
	Зам. директора по УВР

	2
	 Работа  по охране прав детства
	Отношения в сфере учебно – воспитательного процесса
	Вводный
	Работа с норматив-ными документами, с обраще-ниями участников образовательного процесса 
	В течение учебного года
	Пакет документов по расследованию случаев нарушения прав участников образовательного процесса .
	Зам. директора по УВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Проверка журналов с 1-11 классы: выполнение программы, проверка правильности аттестации
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Журналы 1-11 кл
	23.03.-30.03.
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Проверка классных журналов с 1 по 11 кл: правильность аттестации, выполнение образовательных программ за 3 четверть
	Правильность заполнения, 

соответствие тематическому планированию
	Фронтальный
	Проверка журналов
	До 23.03.
	Совещание при завуче
	Директор,

зам. директора по УВР

	3
	Анализ состояния отчетности за 3 четверть
	Выполнение графика контрольных, лабораторных и практических работ за I четверть. 

Выверка программ учителей – предметников
	Тематический
	Анализ состояния отчетности за 3 четверть
	До 23.03.
	Педагогический совет
	Зам. директора по УВР

	4
	Предварительная нагрузка педагогов
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Собеседова-ние с педагогами
	3 неделя
	Предварительный план
	Директор

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Комплексная проверка 7,8 классов
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	
	05.03.-20.03.
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Контроль за преподаванием русского языка в 2 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	05.03.-20.03.
	Аналитическая справка
	Зам. директора по УВР

	3
	Предметная декада по 

истории
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Посещение уроков и мероприятий
	1 – 2 неделя
	Отчет учителя истории
	Зам.  директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Состояние препода-вания по физкультуре и ОБЖ в 7 и 8 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	05.03.-20.03.
	 Справка
	Зам. директора по УВР

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Ответственный за питание

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль состояния преподавания языка, литературы, алгебры, геометрии, физики, химии, иностранного языка, информатики в 7 и 8 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков, контрольные срезы
	05.03-20.03
	Справка
	Зам. директора по УВР

	Блок 6. Состояние методической работы

	1
	Заседание ШМО по вопросу проведения школьных предметных декад
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Собеседова-ние с руководителями ШМО
	23.03-28.03
	Совещание при директоре
	Зам. директора по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Профессиональный портрет кл. рук. 9 и 11 классов
	Личность кл. руководителя.

Составление профессиональ-ного портрета кл. руководителя
	Персональный
	Анкетиро-

вание


	1 неделя
	Справка.

Выступление на м\о кл.рук..
	Зам. дир. по ВР

	2
	Совместная деятельность с семьей
	Работа кл. рук.с семьей.

Проверка наличия и качества взаимодействия кл. рук. и родителей, наличия работы по психолого-педагогическому всеобучу
	Персональный
	-Анализ соответ-ствующего раздела плана ВР, протоколов род.собраний

Собеседова-ние с родительским активом
	3 неделя
	Выступление на м\о кл. рук.
	Зам. дир. по ВР

	3
	Контроль  

выполнения планов работы на весенние каникулы
	Организация каникул.

Проверка соответствия проведенных в

каникулы мероприятий, планам на каникулы
	Тематический
	Посещение

мероприятий.

Собеседование с учащимися


	24.03. – 25.03.
	Сбор информации.

Общешкольный

план каникул
	Зам. дир. по ВР

	4
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседова-ние с учащи-мися и педагогами
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Зам. дир. по ВР, 

зам. дир. по УВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Инструктажи по ТБ для педагогов
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	1 неделя
	Совещание при директоре
	Зам. дир. по УВР

	2
	Проведение объектовых тренировок вывода учащихся из здания школы при ЧС
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Проверка документации
	До 18.03.
	Справка
	Зам. дир. по ВР

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Проведение недели детской книги
	Деятельность библиотекаря
	Персональный
	Проверка до-кументации, посещение мероприятий
	3 – 4 неделя
	План проведения недели, отчет
	Библиотекарь

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Повторное информирование родителей и учащихся о порядке подготовки и проведения ЕГЭ.
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Родительские собрания, итоги работ
	3 неделя
	Отчеты кл. руководителей
	Зам. дир. по УВР


	апрель

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Организация повторения учебного материала
	Учебно-воспитательный процесс
	Тематическая проверка
	Посещение уроков
	10.04-20.04
	справка
	Зам. дир. по УВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Проверка классных журналов, дневников, личных дел учащихся  
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Анализ журналов
	10.04.-20.04.
	Справка
	Зам. дир. по УВР

	2
	Итоговая государственная аттестация учащихся 9 и 11 классов
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка документации
	2 – 3 неделя
	Отчет, приказы
	Зам. дир. по УВР

	3
	Организационное окончание учебного года
	Учебно – воспитательный процесс
	Вводный
	График отпусков, проект приказа по окончанию учебного года
	4 неделя
	Совещание при директоре
	Директор

	4
	Месячник по благоустройству
	Воспитательный процесс
	Оперативный
	План работы, отслеживание результатов
	В течение месяца
	Отчет  кл. руководителей
	Педагог - организатор

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Тематическая проверка организации повторения в 4, 6 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	10.04-20.04
	Справка
	Зам. дир. по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Ответственный за питание

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль состояния преподавания русского языка, литературы, математики, истории  в 4 и 6 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	В течение месяца
	Справка
	Зам. дир. по УВР

	Блок 6. Состояние методической работы

	1
	Проведение декады по физике и географии, начальной школы
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Посещение уроков и мероприятий
	05.04-15.04
	Справка
	Зам. дир. по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Изучение эффективности воспитательного процесса в 6 классе
	Применение методик для изучения процесса и результатов развития личности, коллектива и исследования удовлетворенности организацией воспитательного процесса
	Тематический


	Анкетирова-ние


	01.04. – 05.04.
	Справка
	Зам. дир. по ВР

	2
	Контроль за состоянием воспитательной работы в 1- 4 классов
	Классные часы.

Проверка системы проведения классных часов в начальной

школе, их содержания, формы, результативности
	Тематический


	Посещение

кл. часов.

Беседы с

учащимися

и педагога-

ми


	6 - 10
	Справка

Выступление на м\о  кл.рук.
	Зам. дир. по ВР

	3
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	 Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический


	Посещение мероприятий, собеседова-ние с учащимися и педагогами.


	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Зам. дир. по ВР, 

зам. дир. по УВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Инструктажи по ТБ для педагогов в рамках месячника по благоустройству
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	1 неделя
	Совещание при директоре
	Зам. дир. по УВР


	май

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Работа педагогического коллектива за 2012/2013 уч. год
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка отчетности педагогов, руководите-лей ШМО
	25.05.-30.05.
	Анализ
	Зам. дир. по УВР

	2
	Планирование работы на 2013/2014 уч. год
	Учебно – воспитательный процесс
	Вводный
	
	25.05.-30.05
	План
	Зам. дир. по УВР, по ВР

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Анализ классных журналов с 1 по 11 классы: выполнение программ, аттестация
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка документации
	20.05.-30.05.
	Справка
	Зам. дир. по УВР

	2
	Награждение отличников учебы
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документации
	1  - 2 неделя
	Справка
	Зам. дир. по УВР

	3
	Подготовка к новому учебному 2013 – 2014году
	Учебно – воспитательный процесс
	Оператив-ый
	Сбор информации
	3 – 4 неделя
	План, приказ
	Директор

Зам. дир. по УВР. Вр

Педагог-  организатор

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Итоговая аттестация в щадящем режиме
	Учебно-  воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка процедуры

экзамена
	По плану Комитета 
	Приказ, расписание
	Зам. дир. по УВР

	2
	Окончание учебного года, итоговая аттестация
	Учебно-  воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка документа-ции, собесе-дование с педагогами
	3,4 неделя
	Педсоветы  «О допуске учащихся 9, 11 классов к государственной итоговой аттестации», «О переводе учащихся 1- 8, 10 классов»
	Зам. дир. по УВР

	3
	Экзамены в 9,11 классах.
	Учебно-  воспитательный процесс
	Оперативный
	Проверка документации
	4 неделя
	Расписание
	Зам. дир. по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Анализ работы кружков за 2012/2013 уч. год
	Учебно-  воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документа-ции, собесе-дование с учащимися и родителями
	В течение месяца
	Аналитическая справка
	Зам. дир. по УВР

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Ответственный за питание

	3
	Летняя оздоровительная кампания
	Организация летнего оздоровительного лагеря.
	Оператив-ный
	Проверка документации
	Со 2 недели
	Пакет документов к открытию ЛОЛ.
	Начальник лагеря

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль за результатами экзаменов в формате ЕГЭ в 9, 11 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка документа-ции, анализ результатов
	Весь период экзаменационной сессии
	Аналитический отчет
	Зам. дир. по УВР

	Блок 6. Состояние  методической работы

	1
	Анализ работы ШМО. Планирование на 2013/2014 уч.год
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Проверка документа-ции, анализ результатов
	25.05.-30.05.
	Анализ, план
	Зам. дир. по УВР

	2
	Аттестация  педагогов
	Методическая работа
	Персональный
	Подготовка документации
	До 15.05.
	Пакет документов
	Зам. дир. по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль за работой  руководителей дополнительного образования
	Занятия кружков.

Знакомство с организацией воспитывающей деятельности на занятиях кружков.
	Тематический
	Посещение

занятий.

Собеседования с учащимися и

педагогами.


	1 – 20 
	Справка за полугодие.

Выступление на М/О кл.рук.
	Зам. дир. по ВР

	2
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседова-ние с уч-ся и педагогами
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Зам. дир. по ВР, 

зам. дир. по УВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Инструктажи по ТБ для педагогов 
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	1 неделя
	Совещание при директоре
	Зам. дир. по УВР, по ВР

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Анализ работы библиотеки за 2012/2013 уч. год
	Работа библиотеки
	Персональный
	Проверка документа-ции, собесе-дование с педагогами и уч - ся
	До 15.05.
	Аналитическая справка
	Библиотекарь,

зам. дир. по УВР

	2
	Прием учебников
	Библиотечный фонд
	Фронтальный
	Проверка формуляров классов
	До 20.05.
	Отчет
	Библиотекарь

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Аттестация выпускников школы в форме ЕГЭ


	Учебно –воспитательный процесс
	Оперативный
	Контроль за выдачей пропусков уч – ся 11 кл.
	3 неделя
	Совещание при завуче
	Зам. дир. по УВР

	июнь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Организация итоговой аттестации
	Учебно –воспитательный процесс
	Фронтальный
	Наблюдение за прохождением итоговой аттестации уч - ся
	Экзаменационная сессия
	Аналитическая справка
	Зам. дир. по УВР

	2
	Работа педколлектива  в учебном году
	Учебно- воспитательный процесс
	Фронтальный
	Работа рабочей группы с аналити-ческими материалами
	В течение месяца
	Публичный доклад 
	Директор

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Контроль заполнения аттестатов, книги записи аттестатов, личных дел 1-11 классы
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документации
	3 - 4 неделя
	Совещание при директоре
	Зам. дир. по УВР

	2
	Планирование учебной нагрузки на новый учебный год
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Составление учебного плана
	1 – 2 неделя
	Утверждение учебного плана на следующий учебный год
	Директор

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Организация консультаций перед экзаменами
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка работы педагогов
	На период экзаменационной сессии
	Расписание, протоколы  экзаменов 
	Зам. дир. по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Анализ спортивно-оздоровительной работы -
	Профилактическая работа
	Оперативный
	Беседы, проверка документации
	До 15.06.
	Итоговый отчет
	Зам. дир. по УВР

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	
	Беседы, проверка документации
	До 05.06.
	Итоговый отчет
	Ответственный за питание

	3
	Летняя оздоровительная кампания
	Организация летнего оздоровительного лагеря.
	Оперативный
	Проверка деятельности педагогов
	В течение месяца
	Анализ работы
	Начальник лагеря

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Итоговая  аттестация
	Учебно –воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Анализ результатов итоговой аттестации
	Зам. дир. по УВР

	2
	Успеваемость 2-11 классов за 2012/2013 уч. год
	Учебно –воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Анализ успеваемости 2-11 классов за 2012/2013 уч. год
	Зам. дир. по УВР

	Блок 6. Состояние методической работы

	1
	Подготовка документов по аттестации педагогических кадров
	Аттестация
	Персональный
	Собеседова-ние по подго-товке портфолио
	В течение месяца
	Портфолио аттестуемых учителей
	Зам. дир. по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями 

	1
	Контроль  

выполнения планов работы на каникулы
	Организация каникул.

Проверка соответствия проведенных в каникулы мероприятий планам на каникулы
	Тематический
	Посещение

мероприятий.

Собеседование с учащимися.
	В течение года
	Справка в конце года


	Зам. дир. по ВР

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Прием кабинетов к новому учебному году согласно требованиям ТБ и ПБ
	Проведение инструктажей с педагогами, паспорта кабинетов
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	1  - 2 неделя
	Совещание при директоре
	Директор

	2
	Трудовая практика
	Работа трудовой бригады
	Оперативный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Отчет в Комитет
	Зам. дир. по ВР

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Оснащенность библиотеки
	Книжный фонд
	Персональный
	Инвентариза-ция книжного фонда
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Зам. дир. по УВР, библиотекарь


7. Укрепление учебно-материальной базы школы:

Укреп​ление материальной базы 

	№
	Специализация
	Оборудование
	Количество 

	1.
	Волейбол
	Волейбольные мячи,сетки
	 

	2.
	Баскетбол
	Баскетбольные мячи,сетки
	 

	3
	Кабинет физики
	Оборудование
	

	4
	Кабинет химии 
	Оборудование
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Укреп​ление материальной базы для занятий техни​ческим творчеством

	№
	Специализация
	Оборудование
	Количество 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Комплектование фонда школьной библио​теки

	Классы
	1 – 4 классы
	5 – 9 классы
	10 – 11 классы

	Средства
	
	
	

	За счет средств бюджета (%)
	
	
	


План подготовки школы к новому 2015- 2016учебному году

	№ 
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	1.Образовательный процесс

	1.
	Утверждение Учебного плана
	Июнь
	Директор

	2.
	Консультации по составлению рабочих программ начального, основного общего, среднего полного и дополнительного образования
	Июнь
	Зам. дир. по УВР, руководители ШМО

	2. Работа с кадрами

	1.
	Расстановка кадров на 2015 - 2016 учебный год
	Январь
	Директор

	2.
	Выявление потребности в кадрах на 2015 - 2016 учебный год
	Январь
	Администрация

	4.
	Составление  графика отпусков
	Март
	Директор

	5.
	Планирование курсовой  подготовки  
	Май
	Зам. директора по УВР

	6.
	Определение  сотрудников, занятых на летней площадке
	Март
	Директор

	8.
	Предварительная нагрузка педагогов
	Апрель
	Директор

	3. Работа с документацией

	1.
	Анализ работы школы за 2014- 2015 учебный год
	Май – июнь 
	Администрация, руководители ШМО

	2.
	План работы школы на 2015-2016 учебный год
	Июнь
	Администрация

	3.
	Корректировка  паспортов  кабинетов
	Июнь
	Зав. кабинетами

	4.
	Обновление документации  по технике безопасности в школе и кабинетах
	Август 
	Зам. дир. по ВР

	6.
	Проверка  классных журналов, личных дел учащихся,  сдача на хранение
	Июнь
	Зам. директора по УВР

	4. Всеобуч

	1.
	Предварительное определение выпускников 9, 11 классов – сбор сведений
	Март
	Зам. дир. по УВР

	2.
	Собрание для родителей будущих первоклассников
	Март
	Директор, зам. дир. по УВР, учитель начальных классов

	3.
	Учет детей в селе
	Март
	Учителя - предметники

	4.
	Собрание для родителей учащихся 9 – х классов, желающих продолжить обучение в 10 классе школы
	Март
	Директор, зам. дир. по УВР, учителя - предметники

	5.
	Анализ   потребности в  учебниках учащихся на будущий учебный год
	Март
	Библиотекарь

	6.
	Анкетирование учащихся 9 – х классов и их родителей с целью выявления потребности в направлениях профильного обучения 
	Март
	Директор, зам. дир. по УВР, учителя - предметники

	7.
	Составление списков детей 5,6,7 летнего возраста по селу
	Март
	Учителя – предметники, зам. дир. по УВР

	8.
	Набор  учащихся в 1 – е  классы
	Апрель - август
	Директор

	9.
	Набор в 10 – е  классы
	Июнь
	Администрация

	10.
	Перспективное планирование контингента обучающихся
	Июнь
	Директор

	5. Хозяйственная деятельность

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	6. Оформление школы

	1.
	
	
	

	2
	
	
	


Единый режим работы школы

Сменность : 1 смена –с 1 класса  по 11 класс

Начало занятий  - 8ч. 30мин.

Расписание звонков: 

первый урок – 8ч.30м.- 9ч.10м.

второй урок –9ч.20 м.- 10ч.00м.

третий урок –10ч.20 м.- 11ч.00м.

четвертый урок – 11ч. 20м.- 12ч.00 м.

пятый урок –12ч.10 м.- 12ч.50 м.

шестой урок –13ч.00 м - 13ч.40 м.

	Время работы
	Столовая

	 после 2урока
	1- 4  классы
завтрак

	 после 3 урока
	5-11 классы
завтрак


График работы школьной столовой

График работы школьной библиотеки

Понедельник                                            8.30 до  14.00

Вторник                                                     8.30 до  14.00

Среда                                                          8.30 до  14.00

Четверг                                                      8.30 до  14.00

Пятница                                                     8.30 до 14.00

  Суббота                                                       8.30 до 14.00
Классное руководство, закрепление кабинетов за классами, заведование кабинетами


	 Хозяйственная деятельность
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	6. Оформление школы
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№�
Ф. И. О. сотрудника�
Класс�
Кабинет�
�
1.�
Бердникова Т.Б.�
1�
Начальные классы�
�
2.�
Иванова В.К.�
2�
Начальные классы�
�
3.�
Пушмина Е.А.�
3�
Начальные классы�
�
4.�
Несмеянова Т.П. �
4�
Начальные классы�
�
5.�
Мурадян М.А.�
5�
Истории�
�
6.�
Минибаев Р.Т.�
----�
Мастерская  �
�
7.�
Панзырева Е.Ю.�
8�
Русского языка�
�
8.�
Бейгаразова Г.А.�
9�
Математики �
�
9.�
Ионкина О.Ю.�
10-11�
Русского языка�
�
10.�
Минибаева Г.Г.�
6-7�
Истории �
�
11�
Петров А.И.�
---�
Информатики�
�
12�
Минкевич Н.В..�
-�
Иностранного языка�
�
13�
Мокрецова Н.П.�
-�
Физики�
�
14
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ГальстерЕ.А.�
--�
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